Gobierno de Puerto Rico

OFICINA DE ADMINISTRACION Y TRANSFORMACION DE LOS
RECURSOS HUMANOS DEL GOBIERNO DE PUERTO RICO

PO Box 8476

San Juan, Puerto Rico 00910-8476

28 de junio de 2021

MEMORANDO ESPECIAL NUM. 25 — 2021

Jefes de Agencias del Sistema de Administracion y Transformacion de los Recursos
Humanos del Gobierno de Puerto Rico, Jefes de Corporaciones Publicas, Jefes de
Agencias Excluidas del Sistema de Administracion y Transformacion de los Recursos
Humanos del Gobierno de Puerto Rico

__PROGRAMA DE CAPACITACION EN GERENCIA DE PROYECTOS
(PROJECT MANAGEMENT)

El 9 de marzo de 2021, se promulgé el Boletin Administrativo Num. EO-2021-018,
“Para Crear el Cargo de Principal Oficial Financiero (Chief Financial Officer),
Delimitar sus Funciones y Facultades, y Derogar el Boletin Administrativo
Num. OFE-2013-007" (en adelante, OE-2021-018).

La Orden Ejecutiva establece, entre otras disposiciones, que el personal de las agencias,
departamentos, instrumentalidades, organismos y corporaciones publicas, que reciben
apoyo financiero del fondo general o que dependen de alguna otra manera de la
autoridad fiscal del gobierno central, estaran bajo la autoridad del Principal Oficial
Financiero (CFO siglas en inglés). Las funciones del CFO seran ejercidas por el
Secretario del Departamento de Hacienda. Ademas, estipula la obligacion de cumplir
con las leyes y reglamentos vigentes, proporcionar la informacion financiera,
presupuestaria, operacional y gerencial requerida, a tiempo y correcta, para lograr los
propdsitos enunciados en la Orden Ejecutiva.

De conformidad con la OE-2021-018, los empleados y/o funcionarios encargados
deberan cumplir con la organizacion fiscal instituida, la preparacion de informes de las
operaciones financieras y la implementacion de planes de trabajo efectivos, entre otros.
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Con el fin de satisfacer las necesidades de adiestramiento del personal designado,
se disefio el Programa de Capacitacion en Gerencia de Proyectos. Este programa se
desarrolld en la modalidad en linea (online) y consta de siete (7) dias, no consecutivos,
para un total de 42 horas asincrénicas y sincrénicas. La capacidad maxima de cada
sesion de adiestramientos sera de 20 participantes. Se ofrecerd mensualmente vy el
primer ciclo se ofrecera de agosto a noviembre de 2021.

Los Jefes de Agencias y/o funcionarios autorizados deberan designar dos (2) empleados
encaigados de las operaciones financieras para participar del Programa de Capacitacién
en Gerencia de Proyectos. Los Directores de Recursos Humanos y/o coordinadores de
adiestramientos seran responsables de enviar Ia informacion requerida para
matricular a los empleados designados.

Para este programa se seguird el proceso de matricula establecido bajo la Alianza de la
Universidad de Puerto Rico. El registro comenzara a partir del 17 de julio de 2021.
Deberan utilizar el formulario FOR-IDEA-03C: “Lista de Matricula Cursos en Linea”
y enviarlo en formato Excel y PDF a la direccion: gerenciaproyectos@oatrh.pr.gov.
Las matriculas se formalizardn en el orden en que se reciban, en la sesidn disponible
segun la capacidad méaxima establecida.

Luego de oficializarse las matriculas, el empleado designado recibird un correo
electronico de parte de la OATRH notificando las fechas y otro de parte del enlace de
la Universidad de Puerto Rico con la informacion para acceso a la plataforma Moodle.
Los Directores de Recursos Humanos, Coordinadores de Adiestramientos y/o Enlaces
recibirdn de parte de la OATRH los boletos (vouchers), los cuales deberan distribuir a
los participantes registrados.

Es importante enfatizar que los participantes deberan cumplir con el total de horas de
capacitacion. Les exhortamos a fomentar la participacion en este Programa, disefiado
para el beneficio de los servidores piblicos de sus respectivas entidades.

De necesitar informacion adicional, pueden enviar sus dudas a la direccion de correo
electronico: gerenciaproyectos@oatrh.pr.gov.

Anejos: Boletin Administrativo Niim. OE-2021-018
Lista de Matricula Cursos en Linea — ALI-UPR (FOR-IDEA 03C)
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= GOBIERNO DE PUERTO RICO
OFICINA DE ADMINISTRACION Y TRANSFORMACION DE LOS RECURSOS HUMANOS
DEL GOBIERNO DE PUERTO RICO

FOR-IDEA 03C
Rev. 8-dic-2020

Instituto de Adiestramiento y Profesionalizacién
de los Empleados del Gobierno de Puerto Rico

LISTA DE MATRICULA CURSOS EN LIiNEA
ALIANZA DE LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO CON LA OATRH (ALI-UPR)

Titulo del Adiestramiento: Entidad Gubernamental:
Fecha: Cantidad de Horas Contacto: Recinto:
Escolaridad Grupo Ocupacional Ultimo | Sexo
NGm,| Nombre del Participante Apellidos del Participante (Esc. Elernental; Esc. Intermedia; Ese. Superior; FErs‘;::r;‘:::o‘fv‘::z:’hz:;:“::r':;i:'g’::r:;:eml s ml Correo Electrénico Oficial
Grado Asociado; Bachillerato; Maestrfa; Doctorado) nlpﬂrrﬁ, 4 #SSN
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2
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4
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6
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13

14

15

Favor de marcar con una X para certificar las siguientes clausulas:

Certifico que todos los empleados registrados son empleados de la entidad gubernamental

Nombre de la Entidad Gubernamental

Certifico que todos los empleados registrados cumplieron con el proceso de matricula establecido por la ALI-UPR y con los requisitos establecidos en el acuerdo colaborativo entre la OATRH & UPR.

Certifico que el ofrecimiento seleccionado para los empleados matriculados cumple con la necesidad de adiestramiento para su desarrollo profesional.

Nombre |I. Apellidos

Nombre del Representante Autorizado

(en letra de molde)

Firma de Nombre |. Apellidos

Firma del Representante Autorizado

El formulario debe completarse en su totalidad para que el mismo sea valido.

Debe referir este formulario al Instituto no mas tarde de ocho (8) dfas laborables antes de su actividad del adiestramiento.

Debera emitir su cancelacién en un periodo de cinco (5) dias laborables antes del adiestramiento.
IMPORTANTE: La OATRH cobrara un cargo administrativo de $40.00 a la entidad gubernamental por empleado(a) matriculado(a) que no participe del adiestramiento.

Fecha




